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大臺南綠能與生技產業博覽會

廠商協調會參展需知

1、 展覽進退場時間：

	    日期

時間

項目
	進場
	開幕典禮
	展覽日期
	退場

	
	11/16(三)～

11/17(四)
	11/18(五)

PM14:00
	11/18(五)～11/21(一)
	11/22(二)

<含11/21 18:00後>

	
	
	
	平日
	假日
	

	參觀時間
	---
	---
	AM10:00～

PM18:00
	AM09:30～

PM18:00
	---

	工作人員進場時間
	AM09:00
	---
	AM09:30
	AM09:00
	AM09:00

	工作人員撤場時間
	PM17:00
	---
	PM18:00～PM18:30
	PM17:00

	備　　註
	· 11/17(四) 進場從AM09:00到PM15:00止，之後開始鋪設走道地毯
	
	· 每日開展前30分鐘開放進場，閉展後30分鐘內離場。

· 第一天（11/18）工作人員提早一小時提早進場準備（AM09:00）。
	· 11/21(一)之撤場時間為PM18:00~PM22:00。

<PM18:00~19:00展場先收走道地毯，以手推車搬離物品為主；PM19:00~22:00汽車或小貨車才可以進入展場，搬運輕便物品>

· 11/22(二) AM09:00~PM17:00撤退。


※11/16～22進出場時均需佩帶工作証，以資識別。
主辦單位於工作人員離開展場後，展覽期間（11/18～21）每日結束後（平日PM 18:00~AM 10:00、假日PM18:00~AM09:30）及進退場期間（11/16～18；11/21晚間~11/22）在展館配有保全人員管制，以維護會場安全。

· 工作人員離開展場後，各廠商如有貴重物品，也請自行採取安全措施。

· 退場期間人員、車輛進出頻密，為避免展品遺失或毀損，請準時進場照料且派員留守攤位。

· 為維護展覽品質，請勿帶12歲以下兒童參觀。

2、 電力啟動及關閉時間：

	日期時間

用電事項
	進場
	展覽期間

	
	11/17(四)
	11/18(五)～11/21(一)

	開啟時間
	PM13:00測機（暫定）
	平日
	假日

	
	
	AM09:30
	AM09:00

	關
	提醒(廣播)
	
	PM17:50

	
	220V
	
	PM18:10

	
	110V
	
	PM18:20


3、 展場工作證及邀請函

1、 展場工作證：展覽印發之工作證是參展廠商在展場之工作人員佩用，每攤位4張，增加一個攤位加發2張，請在證上自行書寫公司名稱及姓名以資識別。

2、 邀請函：每攤位200張。

4、 參覽規定

1、 11/16(三)~11/17(四)進場佈置時間從AM09:00到PM17:00止。

2、 11/17(四)PM15:00後鋪設地毯。

3、 11/21撤場時間為PM18:00~ PM22:00。18:00~19:00展場先收走道地毯，以手推車搬離物品為主；PM19:00~22:00汽車或小貨車始可進入展場搬運輕便物品。

4、 進場佈置攤位及出場搬運物品時間，如有需要日後再以書面通知參展廠商；進出場時間請配合主辦單位之安排進行，以利進出場順暢。

5、 所有車輛進出場請走義林路進出，由路標指示及保全人員指揮進場。

6、 所有會場內參展設施及物品，請於11/22 AM09:00至PM17:00進場搬運清理，至11/22 PM17:00後，未將展品及裝潢品搬離者，展場管理人員即視為廢棄物代為清理，所需費用由該廠商負責，不得提出任何異議。

7、 現場裝潢有設置服務台，並有專屬的服務負責人（將註明在進場佈置攤位圖中，日後以書面通知廠商）。

8、 廠商若有任何關於裝潢服務需求，可到裝潢服務台填寫服務需求單，裝潢公司人員將身著制服，依需求單內容依序處理。

9、 追加「水電工程申請表」及「設備租用申請表」請於11月04日前繳交。
10、 參展廠商機具所需之配備，如空壓機等請自行備妥，主辦單位不予提供。

11、 現場所提供的設施配備以報名表為準，請依需求詳實申請以利現場作業。

12、 攤位佈置應限於租用區域範圍內，不得在其他或展覽內外牆面或設施等張貼宣傳海報。

13、 裝潢佈置不得超過四公尺，包括廠商所有宣傳物件，如氣球等。

14、 展出之產品如係國外產品，應以合法進口者為限，如經查覺違反規定，除立即停止其展出外，其一切法律責任由該廠商自行負責。

15、 請各廠商遵守參展之各項規定辦理，展出產品應與報名表上填列之展品名稱相符，如有違反規定，主辦單位得停止其展出。

16、 開幕剪綵時務請各廠商之音響暫時關閉，以免影響儀式之進行，請各廠商熱烈前往觀禮，以壯觀瞻。

17、 為維護展出形象及展場秩序本展示活動禁止廠商使用麥克風，請各廠商配合切勿以吆喝促銷及張貼(清倉拍賣)或(大減價)字條等手段惡性競爭。

18、 攤位分配後如再有廠商要求參展，主辦單位逕行指定其攤位位置，已分配攤位之廠商不得提出異議。

19、 分配攤位時，依攤位之多寡及報名先後，由廠商親自遴選攤位。其攤位應選連接攤位，不得跨越他人攤位或公共走道。攤位規劃：如掛圖。

20、 消防箱前不得設置攤位及堆放障礙物，且嚴禁擋住消防逃生指示燈。

21、 嚴禁以接著劑直接黏著地面及直接撞擊地面或尖銳物品侵入地面。
22、 全館全面禁止吸煙、嚼檳榔與酒精類飲品，並嚴禁亂丟棄垃圾、廢棄材料等。
5、 電信申請
如需申請臨時電話或ADSL之廠商，本報不代為辦理，請依中華電信申請辦法辦理，相關申請辦法如下：
· 臨時電話申請書 http://www.cht.com.tw/Files/ApplyDoc/9909cityphone_apply.doc
· ADSL申請書 http://www.cht.com.tw/Files/ApplyDoc/970601ADSL_%20FTTx.doc
1、請填寫相關申請書（一式二份）

2、於用戶簽章欄處及相關證件影本蓋妥『公司大小章』

3、11/4前逕行向仁德區成功分局中華電信窗口申辦，並備妥下列資料：

A. 臨時電話或臨時ADSL申請書（一式二份）

B. 公司執照影印本。（蓋大小章）

C. 負責人身分證正反兩面影印本。

D. 臨時電話：一支NT$4000元　【接線費$1000元、保證金$3000元】

E. 臨時ADSL：一支NT$5500元 【接線費$2500元、保證金$3000元】

· 裝機地址：義林路南紡世貿展覽中心（自義林路入口進入展區）

· 保證金$3000元於拆機後45天，廠商可持保證金收據、公司執照影印本、負責人身分證正反兩面影印本，向各地中華電話窗口申請退費。

6、 相關聯絡方式:

· 裝潢水電公司:

	區域
	裝潢公司
	聯絡人
	手機
	電話
	傳真

	-
	尼諾國際有限公司
	呂玉芳231
	0910-855-861
	02-2663-1000
	02-2663-4100

	
	
	蕭子清233
	-
	
	

	
	
	羅宏源
	0983-476-828
	
	


· 裝潢與水電申請及相關問題，統一洽詢該公司。

· 各參展廠商需追加設備請填妥『設備租用申請表』，以作為設備繳款之依據。

· 各參展廠商需追加水電請填妥『追加水電工程申請表』，以作為配電繳款之依據。

· 主辦單位不提供堆高機，如有需求請逕自向堆高機公司聯繫。

（主辦單位提供參考：一信堆高機，楊先生，0936-421086，電話：06-2533550）
· 主辦單位負責人聯絡方式
【展覽活動＆地方業務組】總機04-2328-6926；傳真04-2328-2343

· 陳瑞川 副理  #5801     手機：0929-138618（執行長兼總監督）
· 周蓮嬌 主任  #5817     手機：0933-455175（業務&副監）
· 葉圳轍 主任 06-2701815 手機：0939-479326（業務&副監）
· 傅建忠 組員  #5816     手機：0919-009234（展場咨詢）
· 郭繻憶 組員  #5818     手機：0919-190726（現場活動咨詢）
· 陳芳永 組員  #5819     手機：0981-218535（展場咨詢）
7、 交通資訊:
[image: image1.jpg]B8 EntERECL-UEE

e |15 FH B
226t «— Bk ok i O —

Pl
f
ch
LLI
=
TS
/N
B
|
3]

R PR E L B


























PAGE  
2

[image: image2.jpg]